T.C.
KONYA TEKNIiK UNIVERSITESI
YURTICIi VE YURTDISI OGRENCi GOREVLENDIRME YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Konya Teknik Universitesi Saglk, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1r biitgesi kullanilarak 6grencilerin - yurtici  ve yurtdisinda gegici olarak
gorevlendirilmelerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge esaslar1, Konya Teknik Universitesine kayitl &n lisans, lisans ve
lisanstistii 6grencileri kapsar.
(2) Lisanstistii veya doktora dgrencisi olan dgretim elemanlarinin bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve
sportif etkinliklere katilimi i¢in yapilan goérevlendirmelerde bu yonerge hiikiimleri uygulanmaz.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge; 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, 6245 sayili Harcirah
Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, her mali yilin baginda yayimlanan
Yurtdis1 Giindeliklerine Dair Cumhurbaskanm1 Karar1 ile Konya Teknik Universitesi Senatosu ve
Yonetim Kurulu kararlarina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen,
a) Birim: Konya Teknik Universitesi biinyesindeki Fakiilte, Enstiti ve Meslek
Yiiksekokullarini,
b) Rektdr: Konya Teknik Universitesi Rektoriinii,
¢) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi: Konya Teknik Universitesi Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligini,
¢) Senato: Konya Teknik Universitesi Senatosunu,
d) Universite: Konya Teknik Universitesini,
e) Yonetim Kurulu Karart: Ilgili Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu
Yonetim Kurulu Kararini, ifade eder.

Yurtici giindelikler

MADDE 5- (1) Bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve sportif faaliyetler i¢in gorevlendirilen
ogrencilerin yol masraflar1 ve giindelik tutarlarinin 6denmesinde, her mali yilin basinda Biitce
Kanununun H Cetvelinde yayimlanan ve aylik kadro derecesi 5-15 olanlar i¢in belirlenen giindelik
tutarlar1 dikkate alinir.

(2) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginin biitce imkanlar1 dogrultusunda; bilimsel,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif faaliyetler i¢in yurti¢inde goérevlendirilen ve konaklama {icretlerini
belgelendiren 6grencilere, giindelik tutarlarmin 1,5 katin1 agmamak ve on giin ile sinirli olmak tizere
konaklama tiicreti 6denebilir.



Yurtdis1 giindelikler

MADDE 6- (1) Yurtdisinda gecici olarak gorevlendirilen 6grencilerin glindelik tutarlari, her
mali yilin baginda Bakanlar Kurulunca alinan “Yurtdis1 Giindeliklerine Dair Karar” da yayimlanan
ve aylik kadro derecesi 5-15 olanlar i¢in belirlenen giindelik tutarlar1 dogrultusunda 6denir. Kuzey
Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne yapilan gegici gorevlendirmelerde ise, her yil yayimlanan “Kuzey Kibris
Tiirk Cumhuriyeti’ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Gilindeliklere Dair Karar” da belirtilen ve
aylik kadro derecesi 5-15 olanlar icin belirlenen giindelik tutarlar 6demede dikkate alinir.

(2) Saglik Kiiltir ve Spor Daire Bagkanliginin biitge imkanlar1 dogrultusunda; bilimsel,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif faaliyetler i¢in yurtdisinda gorevlendirilen ve konaklama iicretlerini
belgelendiren 6grencilere, giindelik tutarlarinin 1,5 katin1 asmamak ve on giin ile sinirli olmak {izere
konaklama ticreti 6denebilir.

Gecici gorevlendirmelere iliskin genel esaslar

MADDE-7 (1) Ogrencilerin, bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere katilim
desteginden yararlanabilmelerine iliskin esaslar sunlardir:

a) Ogrencilere, her mali y1l igerisinde bir kez yurtici, bir kez de yurtdis1 olmak iizere iki kez
gecici gorevlendirme diizenlenebilir. Birden fazla etkinlige katilim talepleri olmasi durumunda
Rektorlik Makaminca izin verilebilir. Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’'ne yapilan gegici
gorevlendirmeler yurtdist gérevlendirme olarak degerlendirilir.

b) Ogrencilerin yurt icinde ve yurt disinda kendi alanlariyla ilgili katilacaklar1 kongre,
konferans, seminer gibi bilimsel etkinliklerde maddi destekten yararlanabilmeleri i¢in s6z konusu
bilimsel etkinliklerde sézlii sunum yapmalar1 sarttir. izleyici olarak katilimlarda ve yazili olarak
yapilacak sunumlarda maddi destek saglanmaz.

¢) Cok yazarli sunumlarda, sadece bir kisi destekten yararlandirilir. Birden fazla 6grenci
tarafindan hazirlanan sunumlarda, etkinlige katilmak isteyen 6grenci diger 6grencilerin muvafakatini
almak zorundadir.

¢) Bilimsel etkinliklere katilim desteginden yararlanacak 6grencilerin, bagvuru tarihi itibariyla
lisans ve On lisans diizeyinde en az 2.70, lisansiistii diizeyde en az 3.00 genel akademik not
ortalamasina sahip olmasi gerekir. Sportif, kiiltlirel ve sanatsal etkinliklerde bu sartlar aranmaz.

d) Gegici gorevlendirme ile maddi destekten faydalanacak olan dgrenci Universiteyi temsil
etme yiikiimliiliigiinii yerine getirmek zorundadir. Ogrencinin akademik gelisimi diginda kisisel
gelisimi ile ilgili (kurs, egitim, dinleti, festival vb.) etkinliklere katilim i¢in gegici gorevlendirme
diizenlenmez.

e) Diizenlenecek gegici gorevlendirmelerde etkinlige katilacak 6grencinin disiplin cezasi
almamis olmasi gerekir.

f) Gegici gorevlendirmeler, gidilecek yerin uzakligina gore etkinligin baslangi¢ tarihinden en
cok bir giin 6nce ve bitig tarihinden bir giin sonrasina kadar yapilir.

g) Herhangi bir kamu/6zel kurulusta iicretli olarak ¢alisan 6grenciler bu Yonerge kapsaminda
etkinliklere katilim desteginden yararlandirilmazlar.



Basvuru sekli, gerekli belgeler ve degerlendirme siireci

Madde 8- (1) Etkinlige katilim desteginden faydalanmak isteyen 6grenciler; etkinligin
gerceklesme tarihinden Once; yurtigi gorevlendirmelerde en ge¢ 30 (otuz) giin ve yurtdis
gorevlendirmelerde en geg¢ 60 (altmis) giin dnce ilgili birime basvuruda bulunur.
(2) Ilgili boliim/anabilim dali/baskanlik, etkinlik basvurusunun bu yonergede aranan kosullari
tasiyrp tasimadigini yonergeye ekli degerlendirme formlarina (Ek-1 ve Ek-2) gore degerlendirir.
Degerlendirme sonucu bagvurunun uygun bulunmasi halinde 6grencinin talebi ilgili birim Y 6netim
Kurulu Karari/Baskanlik karari ile birlikte konu yazili olarak Universite Yonetim Kurulunda karara
baglanmak {izere Rektorliige iletilir.

Madde 9- (1) Basvuru icin gereken belgeler:
Bilimsel Etkinler i¢in:
Basvuru formu (Ek-1),
Kabul belgesi (Tiirkge Terclimesi ile birlikte),
Ogrenci belgesi,
Not Durum Belgesi (Transkript),
Bildiri ozeti,
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Bilimsel etkinlige katilim ticretini gosterir belge.
Sportif etkinlikler icin:

Etkinlik tarihini kapsayan 6grenci belgesi,
Universite Sporlar1 Federasyonu Etkinligi ise ilgi yazi,
Universite Yonetim Kurulu Karari,

Ek-2 form.

Kiiltiirel ve sanatsal etkinlikler i¢in:

a) Etkinlik tarihini kapsayan 6grenci belgesi,

b) Etkinlik kapsamini gosteren davet yazisi

¢) Universite Yonetim Kurulu Karar,

¢) Ek-2 form.
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Gecici gorevlendirmelerde 6deme ve 6deme onay1

MADDE 10- (1) Gegici gorevlendirmelere iligkin siireler ve harcirah unsurlarindan (yolluk,
yevmiye, konaklama) hangilerinin karsilanacagi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin biitce
imkanlar1 dahilinde belirlenir ve Rektoriin onayi ile kesinlesir.
(2) Biitge yetersizligi halinde, yurti¢i ve yurtdis1 gecici gorevlendirme yapilan 6grencilere, 6245
sayil1 Harcirah Kanunu uyarinca 6ngoriilen yevmiye ve yol giderlerinin altinda harcirah verilebilir.
Bu sekilde gorevlendirme yapilabilmesi ig¢in, Ogrencilerin gorevlendirme Oncesinde yazil
muvafakatinin alinmasi zorunludur.
(3)  Gergeklestirilecek etkinliklere katilim igin ayrica “Katilim Ucreti” talep edilmesi halinde bu
miktar Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan karsilanmaz.
(4)  Kongre, sempozyum, seminer, konferans gibi etkinliklere katilim i¢in diizenlenecek gecici
gorevlendirmelerde 6n 6deme (avans) verilmez.
(5)  Gorevlendirmelerde, gorevlendirme tarihi en ¢ok etkinligin baslangic tarihinden bir giin 6nce
ve bitig tarihinden bir giin sonrasini kapsar.



(6) Ogrencilerin kendi isimlerine diizenlenmis olan ulasim veya konaklama faturalarmin,
etkinligin sona ermesinin ardindan Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina teslim edilmemesi
halinde yol iicretleri veya konaklama giderleri karsilanmaz.

(7) Yol giderleri, yonetim kurulu farkli bir karar vermedik¢e mutat ulasim giderleri olarak 6denir.
Taksi iicreti ve sehir i¢i gdrevlendirmelerde ulagim giderleri karsilanmaz.

Gorevlendirme sonrasi teslim edilecek belgeler

Madde 11- (1) Etkinlige katilan kisi adina diizenlenmis 6deme evraklarinin asl (kredi karti
ekstresi ya da banka hesap dokiimii kabul edilmeyecektir),
(2) Katilim belgesi,
(3)Yurtdis1 c¢ikislarda pasaport fotokopisi (resimli 6n yiiz, kimlik bilgileri, giris ¢ikis vizelerinin
oldugu sayfalarin net okunur fotokopisi),
(4) Etkinlik sonug raporu (Ek-3).

Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 12- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 13- (1) Bu yonerge, Konya Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 14- (1) Bu yonerge hiikiimlerini, Konya Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
04.03.2026 2026/03-03




GOREVLENDIRME BASVURU FORMU

EK-1

(Konferans, Seminer, inceleme Arastirma vb. Etkinliklere Katilim icin Yapilacak Kisa Siireli Gérevlendirmeler igin)

BASVURU SAHIBINiN

1.Ad1 ve Soyadi

2. Birimi

Fak./Ens./MYO

Boliimii

3.Etkinligin Tuirii

DYur‘cigi
DYurtd|§|

Kongre,Konferans,

Sempozyum vb.

Arastirma ve inceleme
Gezileri

4.Etkinligin Ad, Yeri ve Adresi

5.Etkinligin Dizenleme Tarihleri

Etkinligin Baglama Tarihi

Etkinligin Bitis
Tarihi

6. Etkinligin Konusu

7. Etkinlige katilacaklarin
isimleri

8.Talep Edilen Gérevlendirme
Sekli ve Seyahatin Ne Sekilde
Yapilcag:

DYollukIu

DYevmiyeIi

atiim Ucretli
Miktar:

DYoIIuksuz

D Yevmiyesiz

D Katilim Ucretsiz

D Ugak

Diger

9.Bu Takvim Yili igerisinde varsa
Yurtici ve Yurtdisi
Gorevlendirmeler ve Tarihler ve
Biitce kaynagi

20, coooeerrrcceeeecesseesessreesssnssasenneees BOLUM/ANABILIM DALI BASKANLIGINA,

Yukarida belirtilen faalivete Fakulte Yonetim Kurulu Karariile belirlenen ticretle katilabilmem icin geregini arz ederim.

imza

Adi Soyadi

o ../20

11. BOLUM/ANABILIM DALI BASKANLIGI ONAY!I

imza

Adi Soyadi

Kayit Tarihi

Kayit Numarasi

12.Yapilacak Giderlerin Kaynagi

D Fakulte/Enstitii/MYO.

(]

SKS

Diger
13.Gérevlendirme Siiresi ... Gun Gérevlendirmenin Baslama Tarihi Gérevlendirmenin
Bitis Tarihi _
l lYoIIukIu ' 'Yevmiyeli Katiim Ucretli
D Miktar:
14.Uygun Bulunan Yolluksuz D Yevmiyesiz D Katihm Ucretsiz
Gorevlendirme Sekli
O Ucak D Diger
. Onaylana i
15.0deme Bilgileri naY anan Yevmiye Yevmiye Bitis Tarihi
Miktar Baslangic

16.GOREVLENDIRMEYE iLiSKiN iLGiLi YONETIM KURULU KARARI

Karar Tarihi

Karar Numarasi

17. DEKANLIK/ENSTITO MUD./MYO MUD. ONAYI

UYGUN GORULMUSTUR
Ll

18. EVRAK KAYIT | Tarihi

Sayisi

Not : Gérevlendirme talebine dayanak olusturan belge basvuru formuna eklenmelidir. Bildiri Ozeti, Bildirinin kabul

edildigine

(Resmi yazi, katalogdan ilgili sayfanin fotokopi, vs) ekte sunmalidir.

dair belge,toplantinin/incelemenin/konferansin yeri ve tarihlerini belirten ilan/giindem/davet mektubu




GOREVLENDIRME BASVURU FORMU

Adi Soyadi (Evlendikten sonraki soyadi) belirtilir.

Birimi (Ogrenim gordiigii Fak. Enst. MYO ve béliimii belirtilir.)
Etkinligin tiirii belirtilir.

Etkinligin adi, yeri ve adresi agiklamali olarak belirtilir.
Etkinligin diizenlenme tarihi aciklamali olarak belirtilir.
Etkinligin konusu belirtilir.

Etkinlige katilacaklarin isimleri belirtilir.
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Ilgili yerler isaretlenmek suretiyle belirtilir. (Fakiilte/Enstiti/MYO )
9. Takvim yili biitcesinden desteklenen yurti¢i ve yurtdisi gérevlendirmeler tarih sirasina
gore belirtilir.
10. llgili béliim baskanligi yazilip gérevlendirmeyi talep eden tarafindan imzalanmak
suretiyle ad soyad ve tarih belirtilir.
11. Ilgili Boliim Baskan1 tarafindan adi soyad: ve imza atilarak, kayit tarih ve no’su
12.  Giderlerin  kaynagt nereden yapilacaksa aciklamali  olarak  belirtilir.
(Fakiilte/Enstiti/MYO)
13. Gorevlendirmenin siiresi baglama ve bitis tarihi belirtilir. (Fakiilte/Enstiti/MYO )
14. Yonetim Kurullarinca uygun goriilen gorevlendirme sekli ilgili yerler isaretlenmek
suretiyle belirtilir. (Fakiilte/Enstiti/MYO )
15. Yonetim Kurullarinca uygun goriilen 6deme sekline gore toplam onaylanan miktar ile
yevmiye baslangig¢ ve bitis tarihleri (Etkinlik tarihlerinin en fazla 1 giin 6ncesi ve 1 giin
sonrasi tercih edilmelidir.) belirtilir. (Fakiilte/Enstiti/MYO)
16. Ilgili Yonetim Kurulu karar tarihi ve karar no’su belirtilir. (Fakiilte/Enstiti/MYO )
17. llgili Dekanlik/Enstitii/MYOl yéneticisinin ad soyad ve imzas1 atilarak, tarih belirtilir.



KONYA TEKNIK UNIVERSITESI EK-2
“ SPORTIF/KULTUREL/SANATSAL KATILACAK OLAN OGRENCILER”
Etkinlik:
Etkinligin Tiirii:
Etkinligin Tarihi:
Gidis-Doniis Tarihleri:
Talep Edilen Ucretler ve Digerleri Yer:
BIiRIMi BOLUMU PROGRAMI

OGRENCI NO

ADI-SOYADI

KURUMU




1-Ogrenci Bilgileri:

ETKINLIK SONUC RAPORU

EK-3

Ad1 Soyadi

Fak./Ens./MYO

Programi

2-Katihim Bilgileri:

Katilim Tiirli (Davetli,
Dinleyici, Bildirili vb.)

Gorevlendirildigi Yer

Stre
(Yol
Dahil)

Gidis-
Dontis
Tarihleri

Yolluklu

Katilim
Ucretli

Yurti¢i | Yurtdisi

Bildirinin Adi

Evrak Kayit Tarih ve Sayisi

Rektorlik Gorevlendirme
Onay Tarihi

3-Gérevlendirme Icerigi:

Calismanmin Amaci:

Gorevlendirme Siiresince Yapilan Calismalar:

Degerlendirme ve Sonug:

Eklemek Istediginiz Hususlar:

Raporun ulastirilmasinda yarar goriilen birim (isimleri):




