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1- Siirecin Tanimi Erasmus+ Programi Kapsaminda Ogrencilerin Staj Hareketliligi
2- Suirecin Sahibi Erasmus+ Koordinatorligu

Erasmus+ Programi kapsaminda Universitemiz 6grencilerinin gelisimlerine katkida
3- Siirecin Amaci bulunularak yurt disinda bulunan kurumlarda staj hareketliligi gerceklestirmelerinin
saglanmasi

4- ilgili Mevzuat Maddeleri Konya Teknik Universitesi Erasmus+ Yiiksekdgretim Programi Yonergesi

Riskler:
- Ulkeler arasi iliskilerin degisken yapisi
- Ulusal/uluslararasi duizeyde etkileri olan savas, dogal afet, salgin hastaliklar
vb. durumlarda meydana gelen belirsizlikler
- Ogrencilere vize reddi verilmesi
Firsatlar:
5- Riskler/Firsatlar - Ogrencilerin uluslararasi deneyim kazanmasi
- Kdalturel ve akademik etkilesimin artmasi
- Ogrencilerin staj yoluyla is deneyimi kazanmasi
- Ogrencilerin yurt disinda edindikleri deneyimlerin yayginlastiriimasiyla
Erasmus+ Programina olan ilginin artmasi
- Ogrencilerin yabanci dil 6grenimi konusunda tesvik olmasi
- Hareketlilik stirecinde 6grencilerin yabanci dil bilgilerinin gelismesi

- Bagvuru Formu

- Yabanc Dil Belgesi

- Transkript

- OLA (Online Learning Agreement: Cevrimici Ogrenim Anlasmasi)
- Kabul Mektubu (Letter of Acceptance)

- Visa Letter

6- Siireg Girdileri (Belgeler) - Sigorta

- Hibe Sozlesmesi

- Vars Onayi Belgesi (Confirmation of Arrival)
- FYKizni (Fakllte Yonetim Kurulu izni)

- Katilim Belgesi (Certificate of Attendance)

- Katihmci Raporu (Participant Report)

- intibak FYKK
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

Erasmus+
Koordinatorliugii

Erasmus+
Koordinatorliigii

Yabanci Diller
Koordinatorliigii

Erasmus+
Koordinatorliigii

Anlasmali Universite

Erasmus+ Programi kapsaminda 6grenci staj hareketliligi ilani Turna Portal

(https://turnaportal.ua.gov.tr) tizerinden yayinlanarak Erasmus+ KoordinatorlGgu

web sitesinden 6grencilere duyurulur.

¥

basvurulari yapilir.

¥

|
|

Basvurularin 6n degerlendirmesi yapilir ve yabanci dil sinav tarih ve
saati yabanci dil sinavina girmesi gereken 6grencilere duyurulur.

En az 15 ginlik basvuru tarihleri boyunca staj hareketliligi }

¥

Erasmus Yabanci Dil Sinavi belirtilen tarih ve saatte yapilir.

¥

/

~

Basvurular degerlendirilerek nihai basvuru sonuglar agiklanir. Basvuruda
bulunan tiim 6grencilere bildirimde bulunulur ve sonuglar Erasmus+
Koordinatorligl web sitesinde yayinlanir. Sonug listesinde asil ve yedek olarak
yer alan 6grencilere oryantasyon toplantisi diizenlenir. Asil listesinde yer alan
ogrenciler (varsa) yerlestirildikleri iniversiteye nomine edilir (aday gosterilir).

.

Staj hareketliligi yapmak (izere nomine edilmis 6grencinin basvuru
islemlerini yapabilmesi icin gerekli bilgi ve belgeler konusunda 6grenciyi
bilgilendirir.



https://turnaportal.ua.gov.tr/
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-

Ogrenci

o

dogrultusunda belgelerini gondererek basvurusunu tamamlar. Konya Teknik

~

Gidilecek olan Universite tarafindan talep edilen bilgi ve belgeler hazirlanir.
LA (Learning Agreement) formu Bélim Koordinatori onayiyla hazirlanir ve
ilgili Gniversitenin isleyisi (online sistem lizerinden veya e-mail yoluyla)

Universitesi’ndeki dénem kaydini ve danisman onayini tamamlar.

)

¥

Anlasmali Universite

Nomine edildigi Giniversiteye basvurusunu tamamlayan 6grenciye kabul
mektubu (Letter of Acceptance) gonderilir. (Basvuru esnasinda gegerli
bir kabul mektubu ylikleyen 6grenciler icin nominasyon yapilmaz.)

¥

Erasmus+
Koordinatorliigi

Kabul mektubu olan 6grenciye vize islemlerinde kolaylik saglanmasi
amaclyla gidilecek tarihlerin ve hibe tutarinin yer aldigi Visa Letter
belgesi verilir.

¥

tiim evraklar Erasmus+ Kurum Koordinatorliglne teslim eder.

¥

Erasmus+
Koordinatorliigii

Vize sonucu olumlu olan 6grencinin izinli sayilmasi icin Fakilte Yonetim
Kurulu Karari alinmasi igin ilgili Fakillte/Enstiti/MYQO’ya resmi yazi
gonderilir. Ogrenci ile Hibe Sézlesmesi imzalanir.

A

Ogrenci

|
|
|
|

Confirmation of Arrival (Varis Onayi) belgesi gidilen kurumdaki yetkili
kisiye imzalatilarak Erasmus+ Kurum KoordinatorlGgiine génderilir.

Vize basvurusunda bulunur. Hareketlilik 6ncesi tamamlanmasi gereken ]
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Erasmus+
Koordinatorliigii
ve
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Ogrenci

Ogrenci

Erasmus+
Koordinatorliigii

ilgili Akademik
Birim

Erasmus+
Koordinatorliigii

Varis onayi ve izin yazisi (Enstiti/Fakilte Yonetim Kurulu Karari) gelen
0grenciye toplam hibe tutarinin %80’inin 6denmesi igin gerekli islemler

yapilir.

A

Staj hareketliligi basladiktan sonra LA’da 6nemli bir degisiklik yapilmasi
gerekiyorsa “Changes to LA” kismi doldurulup Bélim Koordinatori ve
karsi kurumdaki yetkiliye imzalatilarak Erasmus+ Kurum
Koordinatorligiine génderilir.

¥

Hareketlilik boyunca yikiumlillklerini yerine getirerek hareketlilik
sonrasi belgeler hazirlanip Erasmus+ Kurum Koordinatorligiine teslim

edilir.

¥

diploma ekine islenmesi igin ilgili Fakllte/Enstiti/MYQ’ya resmi yazi

¥

Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karar alinarak Ogrencinin intibak

islemleri yapilir.

A

Ogrencinin stajinin akademik olarak taninmasi ve Transkriptine ve/veya
gonderilir.

Hareketlilik sonrasi tamamlanmasi gereken tim belgeler
tamamlandiktan ve intibak hakkinda alinan FYKK/EYKK ulastiktan sonra
kalan 6deme islemleri tamamlanir. Gerekli durumlarda karar alinarak
hibede kesinti yapilabilir, 6denen hibeden iade istenebilir.
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10- Siire¢ Olgme Kriterleri

11- Siireg Periyodu

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




