T.C. Dokiiman No | DIK-GT-1.02.002
KONYA TEKNiK UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi
DIS iLISKILER KOORDINATORLUGU Revizyon No 00
Revizyon Tarihi | 00.00.0000
GOREV TANIM FORMU Sayfa 1/2
Gorev Unvani Dis iliskiler Koordinatér Yardimcisi
Ust Birim Ad Rektdrliik
Birim Adi Dis iliskiler Koordinatérligi
Ust Yonetici(ler) Rektor, Rektdr Yardimeisi, Dis iliskiler Koordinatérii
Bagh Alt Unvanlar Dis ili§kiler.0fis Personelleri, Erasmus+ Ofis Personelleri, Farabi Ofis Personelleri, Mevlana Ofis
Personelleri
Vekalet Eden Dis iliskiler Ofisi Personelleri

Gorevin Tanimi

Dis iliskiler Koordinatdér Yardimcisi; Konya Teknik Universitesi Rektdrii tarafindan gérevlendirilen ve Dis iliskiler
Koordinatériine bagli olarak Universitenin uluslararasi dis iliskiler faaliyetlerinin yiriitiilmesine yardimci olan,
koordinasyon, uygulama ve takip siireclerini saglayan akademik yoneticidir.

Koordinatér Yardimcisi, Dis iliskiler Koordinatérligii ile buna bagh alt birimlerin (Erasmus+, Mevlana ve Farabi
Programlari vb.) isleyisinde koordinatére destek olur, gerekli durumlarda koordinatori temsil eder ve verilen gorevleri
yerine getirir.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

e Dis iliskiler Koordinatdriiniin verdigi gérevlerde yardimci olmak

e Gerekli durumlarda Dis iliskiler Koordinatérliigiinii temsil etmek

o Koordinatorlik faaliyetlerinin mevzuata ve lniversite stratejik planina uygun ylritilmesine katki saglamak
e Koordinatorlik yonetim calismalarina katilmak

e Birim ve bdlim koordinatorleri arasindaki koordinasyonun saglanmasina destek olmak
e  Koordinatorlik binyesindeki idari isleyisin ylritilmesine katkida bulunmak

e Koordinatorlikte galisma diizeninin saglanmasina yardimci olmak

e Koordinatorlik faaliyetlerine iliskin kayit ve belgelerin diizenli tutulmasini saglamak

e Uluslararasi is birlikleri ve anlasma sireglerinin yuritilmesine destek olmak

e Yurtdisi Universiteler ve kurumlarla yiritilen iletisim streclerini takip etmek

e Uluslararasi proje ve faaliyetlerin uygulanmasina katki saglamak

Universitenin uluslararasi taniim faaliyetlerine katki saglamak

e Degisim programlarinin uygulanma siireglerini takip etmek

e Ogrenci ve personel hareketlilik siireclerinin yiiriitilmesine destek olmak
e Programlara iligskin bilgilendirme ve duyuru siireglerini ylritmek

e Resmiyazismalarin hazirlanmasi ve takibini saglamak

Koordinatorlik raporlarinin hazirlanmasina katkida bulunmak

Programlarin s6zlesme ve uygulama sireclerinin ylritilmesine destek olmak
e Hibe ve faaliyet siireglerinin takibini yapmak

e Koordinator tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek
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Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak

e Yiksekogretimde uluslararasilasma sirecleri ile Erasmus+, Mevlana ve Farabi degisim programlarina iliskin
mevzuat bilgisine sahip olmak

e Uluslararasi yazisma ve goriismeleri yiritebilecek diizeyde yabanci dil bilgisine sahip olmak

e Koordinasyon ve ekip ¢alismasina yatkin olmak

e Planlama, takip ve organizasyon becerisine sahip olmak

e  Etkin iletisim ve problem ¢6zme becerilerine sahip olmak

isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi
saglamak amaclyla revize edilecektir.

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yénetici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, imza)
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