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Ust Yonetici/Yoneticileri [Genel Sekreter

Bagh Alt Unvanlar Planlayici-Sofér
Vekalet Eden -

Gorevin Tanimi

*$ube Muduri tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek ve yapilmasi gereken goérevleri soférlere bildirmek.

*Personele is vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek.

*Kamu Tasitlan Yonetim Bilgi Sistemine araglarla ilgili yakit, bakim, muayene, bakim, sigorta, lastik ve HGS fig ve faturalarinin islenmesini
saglamak.

Goérevin Sorumluluklari ve Yetkileri

*Universitemiz icin kiralanan araglarin ve personel servislerinin her tiirlii islemlerinin takibini yapmak.

*$oférler arasinda adil olarak is gérev paylagimi yaparak, uyum ve isbirligi igcinde ¢alismalarini saglamak ve galismalarini izleyip
denetlemek

*EBYS 'den kurum ici ve kurum disi gelen evraklarin takibinin yapilarak gerekli islem ve duyurularin yapiimasini saglamak.
*Mudurlugimuize gorevlendirilen araglarin periyodik bakimlarinin ve yazlik-kiglik bakimlarinin takibi ve yaptiriimasini saglamak.
*Personele is vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek.

*Tasit Gérev Emri formlarinin dizenlenip imzaya hazir hale getiriimesi ve imzaya sunulmasini saglamak.

*Tasit Talep Formlarinin Ulastirma Birimine geldikten sonra onay icin imzaya hazirlanmasi, sunulmasi ve takibi yapmak
*Tasitta bulunmasi gereken avadanliklarin bakimli olmasini saglamak

Gérevin Gerektirdigi Nitelikler
*657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde gtincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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