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Sayfall/3

1- Siirecin Tanimm | Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii. (Ulastirma Hizmetleri)
2- Siirecin Sahibi | Destek Hizmetleri Miidiirliigii.(Ulastirma Hizmetleri)
3- Siirecin Amac1 | Akademik ve Idari birimlerin talep ettigi tasimaile ilgili gérevleri
planlanarak takip edilip, kontrol edilerek yonetilmesi.
4- Tlgili Mevzuat | 4857 Sayil Is Kanunu.
Maddeleri 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
Sézlesmeli Personel Calistirilmasina Iliskin Esaslar.
Isci Disiplin Yonergesi.
5- Riskler/ a) Is kazasi ihtimali.
Firsatlar b) Trafik kazasi ihtimali.

c) Is kazasi riski nedeniyle yiiksek motivasyon ve 6zverili ¢aligmak.
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6 — Siire¢c Sorumlusu 7 —is Akis Semasi 8 — Siire¢ Ciktilar

rag goreviendirme listesi

Planlayici (Gorevlerde bir adet)
Aracg gorevlendirme listesi
Planlayici (Gérevlerde bir adet)
Planlayici Arac yakit tutarlari
(aylik)
Aracg gorevlendirme listesi
Sofér Mesaileri
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Araçların görevlendirilmesinde talep eden birimden
                    'Araç Talep Formu'' temini
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FreeText
   Araçların görevlendirilmesinde ''Taşıt Görev Formu''
       hazırlamak ve giriş-çıkış saat ve kilometrelerini 
                             kayıt altında tutmak. 
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Resmi ve kiralık araçların akaryakıt ikmallerini sağlamak
                            ve kayıt altında tutmak.
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Şoförlerin yıllık izin ve rapor tutanaklarını tanzim etmek
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Şoförlerin mesailerini kayıt altına almak

FreeText
Planlayıcı

FreeText
Planlayıcı

FreeText
Araç görevlendirme listesi
   (Görevlerde bir adet) 
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Araç görevlendirme listesi
   (Görevlerde bir adet) 
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    Araç yakıt tutarları
             (aylık) 
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Araç görevlendirme listesi
              (aylık) 
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Dokiiman1 Hazirlayan

Sofoér
Mustafa GONENIR

Dokiimani Onaylayan

Destek Hizmetleri Mudu

ru
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Destek Hizmetleri Müdürü
      


