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1- Siirecin Tanim

Streci

Nébet Listelerinin Diizenlenmesi, Onaylanmasi ve Yayimlanmasi is Akis

2- Siirecin Sahibi

Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirligi

3- Siirecin Amaci

yasanmadan planlanmasini saglamak.

Universitemiz Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii uhdesinde gérev yapan
Koruma ve Giivenlik Gorevlilerinin, gorevlerini sistematik ve aksaklik

4- Tlgili Mevzuat

1- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Maddeleri 2- 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
3~ 4857 Sayili Is Kanunu
5- Riskler / Giuvenlik Hizmetlerinin stirekliligini saglar,sistematiklesir,disiplin ve verimlilik

Firsatlar

artar,personel planli ¢alisir,kurum i¢i giiven ortami saglanir.
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6- SUREC SORUMLUSU 7- i$ AKIS ADIMLARI

Baslangig
Pers onel Nobet Listelerinin Hazirlanmasi

Ayri bir sablonda tiim personel gruplara
Biro Sorumlusu Yillik izin, Mazeret izini, Raporlu personel kontrolleri

Koruma ve Giivenlik Liste Koruma ve Guvenlik Sefi/Amiri tarafindan kontrol
Sefi/Amiri
Koruma ve Guvenlik
Sefi/Amiri i \

EVET HAYIR

| 8-DOKUMANTASYON

Personel

BliroSorumlusu

Koruma ve Guvenlik Sube Liste imzalanmasi i¢in Koruma ve

Mudurd Guvenlik Sube Mudirligine

Biiro Sorumlusu Hazirlanan Personel Nobet Listesi

Yayinlanarak Arsivlenir

v

Uygun olmadigi belirtilip, Streg tekrardan
bagslatilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN






