
 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

KORUMA VE GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No GUV-GT-1.38.002 

İlk Yayın Tarihi 07.10.2025 

Revizyon No 0 

Revizyon Tarihi  

Sayfa 1/2 

 
 

1- Sürecin Tanımı Yıllık İzin – Mazeret İzini İş Akış Süreci 

2- Sürecin Sahibi Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğü 

3- Sürecin Amacı Yıllık İzin – Mazeret İzini Süreçlerinin sağlıklı bir şekilde takip edilmesi ve 

yürütülmesidir. 

4- İlgili Mevzuat 

Maddeleri 

1- 5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun 
2- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

3- 4857 Sayılı İş Kanunu 

5- Riskler / 

Fırsatlar 

Yıllık İzin – Mazeret İzini hususlarının sistematik bir şekilde takip edilmesi 

ve Güvenlik Hizmetleri iş akış ve süreçlerin aksamadan yerine getirilmesi. 
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6-SÜREÇ SORUMLUSU 7-İŞ AKIŞ ADIMLARI 8-DÖKÜMANTASYON 

Başlangıç 
 

 

 
Pers onel Yıllık/mazeret izin talep eden personel dilekçe ile izin talebinde bulunur. 

 
Koruma ve Güvenl i k 

Şefi/Ami ri Uygun mu? 

 
Koruma ve Güvenl i k Uygun değildir 

Şefi/Ami ri 
 
 

Koruma ve Güvenl i k İZİN TALEBİ KORUMA 

Şefi/Ami ri VE GÜVENLİK 
ŞEFİ/AMİRİ 
TARAFINDAN 

 

 

 

Büro Soruml us u Pers onel i zin 
İzi n talebinin uygun 
ol madığı personele 

di l ekçesi imzalatılır. 
bi l dirilir.

 

 

 
 

Büro Soruml us u 

İzi n Belgesi Hazırlanır. 
 

 

 

 

 

Koruma ve Güvenl i k İzi n Belgesi Koruma ve Güvenlik 

Şube Müdürü Müdürü Ta rafından onaylanır. 

 

 

 

 
İzi n Belgesi Personel Özlük Dosyasına 

Büro Soruml us u 
i şl enir ve a arşivlenir. Süreç tamamlanır. 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 

 Uygundur  

 


