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1- Siirecin Tanmm | Yillik Izin — Mazeret izini s Akis Siireci

2- Siirecin Sahibi Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii

3- Siirecin Amac1 | Yillik izin — Mazeret Izini Siireclerinin saglikl bir sekilde takip edilmesi ve
yiirtitiilmesidir.

4- 1gili Mevzuat | 1- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
Maddeleri 2- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
3- 4857 Sayil Is Kanunu

5- Riskler / Yillik Izin — Mazeret izini hususlarinin sistematik bir sekilde takip edilmesi
Firsatlar ve Giivenlik Hizmetleri is akis ve siire¢lerin aksamadan yerine getirilmesi.
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6-SUREC SORUMLUSU

7-iS AKIS ADIMLARI

Personel

Koruma ve Guvenl i k
Sefi/Amiri

Koruma ve Glivenlik
Sefi/Ami ri

Koruma ve Guvenlik

Sefi/Amiri

BiiroSorumlusu

Bliro Soruml us u

Koruma ve Glivenlik
Sube Midird

BiroSorumlusu

dilekgesiimzalatilir.

|8-D6KUMANTASYON

Baslangic

Yillhik/mazeret izin talep eden personel dilek¢eileizin talebinde bulunur.

Uygun mu?

! Uygundur ! . Uygundeéildir.

iZINTALEBIi KORUMA
VE GUVENLIK
SEFi/AMIRI

TARAFINDAN

izi n talebinin uygun
olmadigi personele

Personelizin

bildirilir.

izi n Belgesi Hazirlani

izi n Belgesi Koruma ve Giivenlik

Miidiird Tarafindanonaylanir.

izin Belgesi Personel Ozliik Dosyasina
islenirve aarsivlenir.Slire¢ tamamlanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




