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1- AMAG

Bu prosediriin amaci; Konya Teknik Universitesi mensuplarinin ¢alisma sireleri boyunca can ve
mal guvenliginin saglanmasi personel, ddrenci ve ziyaretgilerin konulan kurallara uymalarinin
saglanmasi ve Universiteye ait yerleskeler, bina, bahce ve alanlar ile her tirli tasit, malzeme ve
ekipmaninin kesintisiz korunmasinin ve guvenliginin saglanmasidir.

2- KAPSAM

Bu prosedir Konya Teknik Universitesi biinyesinde yiritiilen giivenlik hizmetlerini kapsar.

3- TANIMLAR

Universite: Konya Teknik Universitesini,

Rektér: Konya Teknik Universitesi Rektoriin,

Genel Sekreter: Konya Teknik Universitesi Genel Sekreterini,

Personel: Konya Teknik Universitesi blinyesindeki her tirlii kadro ve pozisyonda galisan personeli,
Glvenlik Gérevlisi: Konya Teknik Universitesi biinyesinde ¢alisan Koruma ve Givenlik personelini,
Ogrenci: Konya Teknik Universitesine kayitli égrencileri,

ifade eder.

4- SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin hazirlanmasindan ve uygulanmasindan Konya Teknik Universitesi Koruma ve
Guvenlik Sube Muaduariu ile birlikte Genel Sekreterlik sorumludur. Prosedirin uygulanmasina
yonelik diger sorumluluklar prosedurde belirtiimistir.

5- UYGULAMA

Universitemizdeki glivenlik hizmetlerinin ne sekilde ve hangi sartlar altinda yapilacag: 5188 sayili
Ozel Glvenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda yGrGtalir.

Universitemizde calisan Koruma ve Guvenlik Gérevlileri arasindan idarece belirlenen sayi kadar
kisi, Koruma ve Guvenlik Amiri, Koruma ve Guvenlik Vardiya Sefi ve Koruma ve Guvenlik Gorevlisi
gorevlendirilir. Bu gorevlendirilen kisilerin yetki ile sorumluluklari Koruma ve Gilvenlik Goérev
tanimlar iceriginde bulunmaktadir. Koruma ve Glvenlik Goérevlilerinin nerede gdrev yapacaklari
Koruma ve Gulvenlik Sube Muduarlagu tarafindan belirlenir.

Universitemiz giivenlik kamerasi kayit cihazlarina kimlerin erigebilecedi ve kamera géruntlerinin
kimler tarafindan izlenebilecegi Rektorlik Makaminin onayi ile belirlenir.

Gelisim Yerleskesi Rektorlik Protokol girisi otoparkina, Rektorlik ve Genel Sekreterlik makaminin
uygun gorduagu kisiler ve araglar girebilir.

Hazirlayan Yuriirlik Onayi
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Universitemiz, Koruma ve Giivenlik Gorevlileri ve yoneticilerinin temiz, saglikli, emniyetli, yapilan ise
uygun ve korunakli bir ortamda gorevlerini gerceklestirmeleri icin gereken demirbas vb. esya teminini
saglamaktadir.

Universitemiz, glvenlik hizmetinde kullaniimak Uzere telsiz, telefon ve internet hizmeti alt yapisini
saglamaktadir. Ayrica, kapi dedektorl, el feneri, el dedektdrl gibi hizmette ihtiya¢c duyulabilecek
ekipmanlari da sirekli olarak kullanima hazir halde bulundurmaktadir.

Universitemiz, giivenlik hizmetinde kullaniimak Uzere bir takim dokiimani, hizmetin gereginde
kullanmaktadir.

Universitemizin tiim birim ve yerleskelerinde, glivenlik hizmetini ilgilendiren bir olay gergeklestiginde
bu durum tutanak ve rapor ile kayit altina alinir.

Koruma ve Guvenlik Gorevlileri ve gdrevlendirme yapilan ydneticilerin gunlik ¢alisma zamanlarini,
kayit altinda tutmak icin “Aylik N6bet Cizelgesi” kullanilir. Vardiya degisiklikleri ve talepleri Koruma
ve Glvenlik Sube Madurinin onayi ile gergeklesir.

Koruma ve Giuvenlik Gorevlileri ve vyoneticilerinin calisma sureleri ile ilgili takipler “Guvenlik
Personeli Aylik Nébet Listesi” ile yapilir.

Universitemizin tim yerleskelerinde yasanabilecek hirsizlik, darp, gibi yasa digi minferit olaylara
Koruma ve Guvenlik Gorevlilerince yetkileri dahilinde midahale edilmektedir. Midahale 6ncesinde,
sirasinda ya da sonrasinda ele gegcirilen supheli sahis ve olay ile ilgili delilleri, gérgl taniklari en kisa
surede Kolluk Kuvvetlerine teslim edilmektedir.

Karsilagilabilecek yasadigi toplu eylemlerde Koruma ve Gulvenlik Gorevlilerinin midahale yetkileri
bulunmaktadir. Bu toplu eylemler karsisinda glivenlik personelinin donanim ve sayi itibari ile yetersiz
kalabilme suphesi yahut Koruma ve Guvenlik Gorevlilerinin fiziksel zarar gorebilecegi ihtimali
bulundugu durumlarda kolluk kuvvetlerinden destek alinabilir. Bu destek talebi Rektor tarafindan

yapilir.

Universitemizdeki 6grenci ilan panolan Koruma ve Guvenlik Gorevlilerince kontrol edilir, izinsiz
oldugu anlasilan afigler panolardan soékulur.

Universitemize yaya veya araci ile gelen ziyaretgilerimizin kabul ve kayit islemleri “Giivenlik Noktasi
Talimati” uyarinca gosterildigi sekilde gergeklestirilir.

Universitemiz yerleskelerinde faaliyet gosteren ingaat firmalari, kantinler ve kirtasiyelere ait malzeme
giris cikislari, Glvenlik Noktasi Talimati dogrultusunda kontrol ve denetim altinda tutularak
yerleskelere, tehlike dogurabilecek, sirdurilen faaliyet ile ilgisi agiklanamayan stpheli malzemelerin
girmesi ile izinsiz malzemelerin Universite disina ¢ikmasi engellenir.

Hazirlayan Yuriirlik Onayi
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Yangin, sel, deprem vb. afetlere karsi miidahalelerde sirasiyla asagidaki eylemler gergeklestirilir;

a) Koruma ve Guvenlik Goérevlisi tarafindan olayin 6grenilme anindan itibaren 112 Acil Cagri
Merkezi, Haberlesme Merkezi ve Glvenlik Vardiya Sefi sirasiyla bilgilendirilir.

b) Guvenlik Vardiya Sefi tarafindan sirasiyla ilgili birim ust yoneticisi, Glvenlik Amiri ve Guvenlik
Sube Mudura bilgilendirilir.

c) Koruma ve Gulvenlik Sube Mudurince onleyici tedbirler alinir ve sirali amirlere bilgilendirme
yapllir.

6- ILGILI DOKUMANLAR

a) 5188 Sayili Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanun

b) Gulvenlik Noktasi Talimati

c) Guvenlik Personeli Aylik Nobet Cizelgesi

d) Nobet Devir Teslim Defteri

e) Ziyaretci Kayit Defteri

f) Is Akis Siire¢ Formu

g) Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasina iliskin Yoénetmelik, Glvenlik ve Trafik

Uygulamalari Yénergesi

Hazirlayan Yuriirlik Onayi




