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1- Siirecin Tammmm | Kayip — Buluntu Esya Is Akis Siireci

2- Siirecin Sahibi Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii

3- Siirecin Amac1  [Universitemiz simirlarinda bulunan kayip buluntu esyalarin giivenli sekilde
muhafazasin1 saglamak, esyanin sahibine dogru ve zamaninda teslim edilmesini
temin etmek, siirecte seffaflik, kayit diizeni ve gilivenilirligi artirmak.

4- Tlgili Mevzuat 1- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Maddeleri 2- Konya Teknik Universitesi Giivenlik Noktas1 Talimatnamesi
5- Riskler / Kayip—buluntu esya siirecinin diizenli yiiriitiilmesi, kurumun giivenilirligini artirir.
Firsatlar Esyalarin giivenli saklanmasi, belgelerin diizenli tutulmas: siirecin sistematik bir

sekilde takip edilmesini ve is akiginin aksamadan yerine getirilmesini saglar.
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6- SUREC SORUMLUSU

7-i$ AKIS ADIMLARI

|s-DoKUMANTASYON

Tim Personel

Blro Sorumlusu
Koruma ve Guvenlik
Sefi/Amiri

Blro Sorumlusu

Koruma ve Givenlik
Sefi/Amiri

Baslangig

Kayip veya Buluntu Esya Glivenlik Gorevlileri tarafindan teslim alinmasi

<

Kayip veya Buluntuegyanin
tutanak ile tespit edilmesi

Kayip veya Buluntuesyaninne
oldugunudetayli sekilde
tutanak altina alinmasi

Kayip veya Buluntuesgyanin
muhafaza altina alinarak tutanak
ile sahibine teslim edilmesi

Kayip veya Buluntu Esya takip ve teslim
Siireci tamamlanir.

Kayip veya
Buluntu Esya

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




