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1- Siirecin Tanimi

Akademik Kadro ilanlarinin Verilmesi Sireci

2- Siirecin Sahibi

Personel Daire Baskanligi

3- Siirecin Amaci

Universitemize akademik personel alimi igin ilan hazirlanmasi ve
yayimlanmasi iglemlerine iliskin sirecin zamaninda ve saglikli bir sekilde
yapilmasinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- Devlet Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ogretim Elemani Norm Kadrolarinin
Belirlenmesine ve Kullaniimasina iliskin Yénetmeligin ilgili maddeleri.

2- 2547 Sayili Kanunun ilgili maddeleri.

3- Ogretim Uyeligine Yikseltiime ve Atanma Yénetmeliginin ilgili maddeleri.
4- Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Yapilacak
Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Girig Sinavlarina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Ydnetmeligin ilgili maddeleri.

5- Riskler/Firsatlar

Aktarma izni Alinacak Kadrolara iliskin YOKSIS, Personel Otomasyonu ve
ilgili Listelerde Yapilan Gereken islemlerde Hata Olmasi. Norm Kadro ile
ilgili Yonetmelige Aykiri islem Yapilmasi. Yanlis Kadronun ilana Yaziimasi,
Bu Nedenle Alinacak Personelin Niteliklerinin Yanlis Yazilmasi ve ihtiyag
Duyulan Alanda Personelin Alinamamasi. ilan Taslaginda Hata Yapilmasi.
Uygun Niteliklere Sahip Personelin Bulunmamasi ve Bu Nedenle Kadronun
Bos Kalmasi. ilana iligkin islemlerin ilgili Mevzuat Hikiimlerine Aykiri ve
Yanlis Yapilmasi. / Akademik Personel Alim ilani ile ilgili islemlerin
Zamaninda, Hizli ve Dogru Bir Sekilde Yapilabilmesi icin Gerekli
Hassasiyetin Gosteriimesi ve Yapilan islemlerin ilgili Mevzuat Cergevesinde
Yerine Getirilmesi.

6- Sure¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Kadrolar listesi, atama sayilari, kadro talebi Gst yazisi.

2- Anabilim Dali ve Bolim Kurullarinin gerekgeli kararlari veya talep yazilari.
3- Birim Yénetim Kurulu karari, Universite Yonetim Kurulu karari

4- Senato karari.

5- Kadro talep formlari.

6- YOK izni.
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Daire Baskani/Sube
Mudiri

ilgili Birimler

Rektor/ Genel Sekreter/ Daire
Baskani/ Sube Muduru

Daire Baskani/ Sube Muduri

Daire Baskani/Sube Muduri

Daire Bagkani/Sube Mudiri

Daire Bagkani/Sube Muduri

Daire Baskani/Sube Muduru

Daire Baskani/Sube Muduru

Daire Baskani/Sube Mudiri

Akademik Kadro ilan

v

Birimlerden personel ihtiyaglari ile ilgili kadro
taleplerinin istenmesi

!

Birimler tarafindan kadro taleplerinin, ilgili yonetmelik hiikimlerine gore
gerekli olan yaz, karar ve formlar eklenerek Ust yazi ile Bagkanhgimiza
gonderilmesi

v

Birimlerden gelen taleplerin, Universitemize izin verilen atama sayilari,
kadro listesi dogrultusunda ve ilgili yonetmelik ¢ergevesinde norm kadro
durumuna gore degerlendirilerek aktarim izni alinacak kadrolarin listesinin
hazirlanmasi

v

Aktarma izni alinacak kadrolarin gériisiilmesi icin Universite Yénetim
Kuruluna ve varsa Arastirma Gorevlisi kadrolari igin Senatoya gonderilmesi

v

Universite Yénetim Kurulu kararina ve varsa Senato kararina istinaden
aktarma izni alinacak kadrolara iligkin personel otomasyonu ve ilgili
listelerden gerekli islemlerin yapilmasi

=P | Kurulu/Senato Karari

Yoénetim

v

Devlet Yiksekdgretim Kurumlarinda Ogretim Elemani Norm Kadrolarinin

Belirlenmesine ve Kullaniimasina lliskin Yonetmelige gore, Yuksekogretim

Kurulu Bagkanligi tarafindan aktarma izni verilmesi gereken kadrolarin izni
alinmak tizere Ust yazi ve eklerinin hazirlanarak imzaya sunulmasi

v

Devlet Yiksekdgretim Kurumlarinda Ogretim Elemani Norm Kadrolarinin
Belirlenmesine ve Kullaniimasina lliskin Yonetmelige gore, Yiiksekogretim
Kurulu Bagkanliginin iznine tabi olmayan kadrolarin Universite Yonetim
Kurulu kararina istinaden YOKSIS’te form giriglerinin yapilmasi, izne tabi
kadrolar igin ise imzaya sunulan yazinin onaylanmasi neticesinde
Yiksekogretim Kurulu Bagskanhgina génderilmesi ve YOKSIS'e kadro

taleplerine iligkin formlarin girilmesi

v

Talep Formu

Hayir

Aktarma izni

1 Evet

Yiksekogretim Kurulu Baskanhgi tarafindan aktarma izni verilmesi
neticesinde izin verilen kadrolarin personel otomasyonuna ve ilgili kadro
listelerine islenmesi

v

Aktarma izni verilen kadrolardan ilana gikilacak olan kadrolarin ve varsa
ozel sartlarinin belirlenmesi, ilan metinlerinin hazirlanmasi

v

ilanin Resmi Gazetede yayimlanmasi icin Cumhurbaskanhg) idari isler
Bagkanhgi Hukuk ve Mevzuat Genel Midurligiine Ust yazi ekinde ilan
metninin gonderilmesi




Daire Baskani/Sube Mudiri

Daire Bagskani/Sube Muduru

Daire Bagkani/Sube Mudiri

Daire Baskani/Sube Muduri
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®
v

ilanin Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi ilan sayfasinda yayimlanmasi
icin Resmi Gazetede yayimlanmadan 6nce Kamu e-Uygulama web

Kadro ilan Girisi

v

Resmi Gazetede yayimlanan ilan metninde diizeltme yapilmasi gerekiyorsa
veya ilanin iptal edilmesj gerekiyorsa bunun duyurulabilmesi igin
Cumbhurbaskanhgi Idari Isler Baskanhgi Hukuk ve Mevzuat Genel

Mudiirligiine tekrar yazi yazilarak génderilmesi ve Universitenin web
sitesinde de yayimlanmasi

sitesinden ilan girisinin yapiimasi -
. . o o . = ilanin Resmi
Ilanin Resmi Gazetede yayimlanmasi neticesinde Universitemizin web Gazetede
sitesinde de yayimlanmasi ve ilan bagvurularinin alinmasi Yayimlanmasi

v

Surece dair biitiin yazi ve eklerinin
ilgili dosyalara kaldiriimasi

v

Akademik Kadro ilan
Surecinin Sonlanmasi

10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

11- SUREC
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan

Birim Yoneticisi

Dokiimani Onaylayan




