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1- Sürecin Tanımı Kurumsal Kimlik Kart Basım Süreci İş Akışı 

2- Sürecin Sahibi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Üniversitemizde öğrenci, akademik ve idari personel, ziyaretçi, misafir 
akademisyen ve emekli personele yönelik kurumsal kimlik kartı oluşturma 
sürecinin yürütülmesidir. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 

5- Riskler/Fırsatlar 

Riskler: 

● Yanlış bilgilerle kart basılması. 
 

● Fotoğraf veya kimlik bilgilerinin eksik iletilmesi. 
 

● Baskı cihazlarında arıza kaynaklı gecikmeler. 
 

● Yetkisiz kişilere kart teslim edilmesi. 
 

● Kart basım talep süreçlerinin EBYS üzerinden zamanında iletilmemesi. 
 

Fırsatlar: 

● Tek kart ile çoklu sistem geçişlerinin sağlanması (yemekhane, 
kütüphane, geçiş sistemleri). 
 

● Büyükşehir Belediyesi toplu taşıma entegrasyonu ile öğrencilere ek 
avantaj sağlanması. 
 

● Dijitalleşme ve otomasyon ile süreç hızının artırılması. 

 
6- Süreç Girdileri EBYS veya e-posta kanalıyla sistemin yürütücü birimlerinden (Personel Daire 

Başkanlığı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Koruma ve Güvenlik Şube 
Müdürlüğü vb.) iletilen kimlik kartı talep yazıları ile kişiye ait bilgi ve belgeler. 
 

7- Süreç Çıktıları   Basımı ve aktivasyonu tamamlanmış Kurumsal Kimlik Kartları 
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8-  İş Akış Şeması Süreç, şematik olarak aşağıda sunulmuştur 
 
 

 
 

Kart Basım Süreci İş Akışı Başlangıcı 

Sistemin yürütücü birimlerinden (Personel Daire Başkanlığı, 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Koruma ve Güvenlik Şube 

Müdürlüğü vb.) gelen taleplerin alınması 

Kart başvuru taleplerin değerlendirilmesi ve onaylanması 

Kart basım sürecinin başlatılması 

Kart basım ve aktivasyon işlemlerini tamamlanması 

Basım ve aktivasyon işlemi tamamlanan kartların, sistemin 
yürütücü birimi (Personel Daire Başkanlığı, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı, Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğü vb.)  
tarafından teslim alınması 

Süreç Tamamlanır 
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9- Süreç Ölçme Kriteri Kart basım taleplerine dönüş süresi 

 
Hatalı basılan kart sayısı 
 
Talep–teslim süresi 
 
Basım sonrası kontrol ve aktivasyon doğruluğu 
 

10- Süreç Periyodu  
Gelen talepler doğrultusunda sürekli yürütülen bir süreçtir. 

                  Dokümanı Hazırlayan 

                    Batuhan TANRIKULU 

                       Süleyman SEZER 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Mehmet DEMİR 

                               

                                Seda UYMAZ 

 


