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1- Siirecin Tanimi

Kurumsal Kimlik Kart Basim Siireci Is Akis

2- Siirecin Sahibi

Bilgi islem Daire Bagkanlig

3- Siirecin Amaci

Universitemizde 6grenci, akademik ve idari personel, ziyaretci, misafir
akademisyen ve emekli personele yonelik kurumsal kimlik karti olusturma
slrecinin yurattlmesidir.

4- lgili Mevzuat
Maddeleri

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

5- Riskler/Firsatlar

Riskler:
e Yanls bilgilerle kart basilmasi.
e Fotograf veya kimlik bilgilerinin eksik iletilmesi.
e Baski cihazlarinda ariza kaynakli gecikmeler.
e Yetkisiz kisilere kart teslim edilmesi.

e Kart basim talep siireglerinin EBYS (lizerinden zamaninda iletilmemesi.

Firsatlar:

e Tek kart ile goklu sistem gegislerinin saglanmasi (yemekhane,
kUttphane, gegis sistemleri).

e Biylksehir Belediyesi toplu tasima entegrasyonu ile 6grencilere ek
avantaj saglanmasi.

e Dijitallesme ve otomasyon ile sire¢ hizinin artiriimasi.

6- Siuire¢ Girdileri

EBYS veya e-posta kanaliyla sistemin ylritlcQ birimlerinden (Personel Daire
Baskanligi, Ogrenci isleri Daire Baskanligi, Koruma ve Givenlik Sube
Mudarlagia vb.) iletilen kimlik karti talep yazilari ile kisiye ait bilgi ve belgeler.

7- Siire¢ Ciktilar

Basimi ve aktivasyonu tamamlanmis Kurumsal Kimlik Kartlari
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8- is Akis Semasi Siirec, sematik olarak asagida sunulmustur

Kart Basim Siireci is Akisi Baslangici

l

Sistemin yUritici birimlerinden (Personel Daire Baskanligl,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligl, Koruma ve Giivenlik Sube
Mudurligi vb.) gelen taleplerin alinmasi

l

Kart basvuru taleplerin degerlendirilmesi ve onaylanmasi

l

Kart basim siirecinin baslatiimasi

l

Kart basim ve aktivasyon islemlerini tamamlanmasi

l

Basim ve aktivasyon islemi tamamlanan kartlarin, sistemin
yiritici birimi (Personel Daire Bagkanligi, Ogrenci isleri Daire
Baskanligi, Koruma ve Glivenlik Sube Midurltgi vb.)
tarafindan teslim alinmasi

l

Siire¢c Tamamlanir
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9- Siire¢ Olgme Kriteri | Kart basim taleplerine doniis siiresi
Hatali basilan kart sayisi

Talep—teslim siresi

Basim sonrasi kontrol ve aktivasyon dogrulugu

10- Siire¢ Periyodu

Gelen talepler dogrultusunda sarekli yaratdlen bir stiregtir.

Dokiimani Hazirlayan

Batuhan TANRIKULU

Siilleyman SEZER

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi

Mehmet DEMIR

Seda UYMAZ




