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1- Sürecin Tanımı ULUSAL STAJ PROGRAMI SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Kariyer Merkezi Müdürlüğü 

3- Sürecin Amacı T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi tarafından koordine edilen 
Ulusal Staj Programının Konya Teknik Üniversitesi öğrencilerine 
duyurulması ve başvuru yapan öğrencilerin belge kontrollerinin yapılması 
 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1-Konya Teknik Üniversitesi Kariyer Merkezi Yönergesi 
2-Ulusal Staj Programı Belge Kontrol Kılavuzu 

 
 

5- Riskler/Fırsatlar Staj başvurusu yapılmaması/Öğrencinin niteliklerine uygun staja yerleşmesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1-Öğrencinin Ulusal Staj Programına başvurusu 
2- Öğrencinin istenilen belgeleri (Transkript, diploma, yaygın eğitime ilişkin 
sertifika vb.(mühürlü, kaşeli ve imzalı)) sisteme yüklemesi 
 

 

 

 

 

 



 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

KARİYER MERKEZİ 
İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No KAR-İA-1.16.003 

İlk Yayın Tarihi 16.05.2022 

Revizyon No 00 

Revizyon 
Tarihi 

00.00.0000 

Sayfa 2 / 3 

 
 

7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İncelen belge onay verilir. 

Ulusal Staj Sürecine Başlama 

Kariyer Merkezi tarafından duyuru metinin 
Kurumsal İletişim Koordinatörlüğüne iletilmesi 

Kariyer Merkezi 
 

Staj başvuru 
belgesinin onay 
veya red kararı 

Kariyer Merkezi 

Ulusal Staj belge 
kontrol süreci bitirilir. 

Kariyer Merkezi 
EBYS Yazısı 

Duyuru metninin öğrencilere mail atılması, KTUN 
ve Kariyer Merkezi sosyal medya hesaplarından 

duyurulması 
Kurumsal İletişim ve 

Kariyer Merkezi 

EBYS Yazısı 

Kariyer Merkezi 

Dekanlık/Müdürlük/Daire 

Başkanlıkları 

 

Hayır 

T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi 
tarafından istenilen, Üniversite birimleri 
içerisinden staj yapma imkanı olan birimlerin 
belirlenmesi 

T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi 
tarafından başlatılan başvuru sürecinin duyurusunu, 
öğrencilere mail, sosyal medya hesapları üzerinden 
duyurulması 

Kariyer Merkezi Müdürlüğünün staj başvurusu 
için sisteme yüklenen belgelerinin Kılavuza göre 

incelemesi  

Staj yaptırma ve stajyer alma imkanı olan 
birimlerin T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan 

Kaynakları Ofisine bilgilerinin gönderilmesi 

Mail ve sosyal 
medya duyuruları 

Kariyer Merkezi 

Kariyer Merkezi 

Evet 

İncelenen belgeye red verilir. 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörlüğü 

Stajyer alma imkanı olan birimlerin Kariyer 
Merkezine EBSY yazısı ile bildirmesi 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Öğrencinin sisteme yüklediği belgelerin Ulusal Staj Programı Kılavuzunda 
bulunan şartlara uygunluğu, 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Ulusal Staj Programı süreci 
 
 

Dokümanı Hazırlayan 
Kalite Birim Temsilcisi 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Müdür 

 

 

 


