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Sayfa 1

Dokiiman/ Kayit

Sorumlular is Akisi

Faaliyet

Mudiir Yardimeist Haftalik Ders Programlarinin
Hazirlanmasi

Bdélum Baskanlari

Ilgili yariyilda okutulacak tiim dersler ayrica varsa yeni
acilacak dersler belirlenir.(Her yilin Mayis ayinda bir sonraki
yilda islenecek olan Ogretim Planlari giincellenir)

Bolim Baskanhg:
Bolum Sekreteri
Madur ¢
Yazi isleri Sorumlusu . - .
Yiiksekokul i¢inden ve disindan Ogretim elemani

gorevlendirmeleri talep edilir.

v

Ilgili Déneme ait Boliimlerin derslerinin gelen
dagilimlarinin birlestirilerek veri tabaninin (File
Maker) ders programi yazilimina aktarilip hazirlanir.

—> Ortak ders koordinatorlerinin dersleri yerlestirilir.

Bir 6nceki dénem ders
programi gézden gegirilir.

Akademik personelin

gorevlendirme, izin, ders

yuku, ek ders durumu
kontrol edilir.

Agilacak derslerin listesi
bélim tarafindan
guincellenir.

Zorunlu, segmeli, ortak
dersler ayrilir.

Bolim Baskanligr 6gretim
elemanlarindan ders
tekliflerini ister.

Konya Teknik
Universitesi Onlisans
Ve Lisans
Egitim-Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi
2547 Sayili

Yuksekogretim
Kanunu

Idare tarafindan Boliim Bagkanlarina programlarin
hazirlanmas: i¢in gonderilir.
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Olumlu

Haftalik Ders
Programlari Uygun
mu?

Muiddr Yardimcisi
iigili Personel
Bélum Baskanligi

Olumsuz

Boliim Bagkanlari; kendi boliimlerine ait dersleri haftalik
giin ve saatlere yerlestirilir, atamalar kontrol edilir.
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Bélim Baskanlidi Boliim Bagkanlarindan gelen atamalar sorumlu personel tarafindan
s 9 birlestirilir. idare tarafindan Hoca, derslik, boliim gakismalarinin
kontrolii saglanir.

.

Miidiirliik onayindan sonra Haftalik Ders Programi
Yiiksekokulun WEB sayfasindan ilan edilir. {lk hafta (varsa)
programin isleyisinde aksakliklar tespit edilip gerekli
giincelleme yapilir.

Gelen geri bildirimler
dogrultusunda program
revize edilir.

Programin tim 6gretim
elemanlarina uygunlugu
kontrol edilir.

Ders saatleri, salonlari ve
dagilimi kesinlestirilir.

Yiiksekokul tarafindan
kontrol edilir (zaman
cizelgesi, ders yiku,

yoénetmelik uygunlugu vb.).

Gerekiyorsa diizeltme
istenir.

Bolim ve Yiksekokul web
sayfasi

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

iigili Personel
Mudur Yardimcisi
Bélum Baskanligi l Ogrenci bilgilendirme
Web Yonetim Paneli panolari
Sorumlusu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hasan TASA

Ylksekokul Sekreteri




