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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/ Kayıt 

 
 

Müdür Yardımcısı 
Bölüm Başkanları 

 

 
  

  

 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı 
Bölüm Sekreteri 

Müdür 
Yazı İşleri Sorumlusu 

Bir önceki dönem ders 
programı gözden geçirilir. 

 
Akademik personelin 

görevlendirme, izin, ders 
yükü, ek ders durumu 

kontrol edilir. 
 

Açılacak derslerin listesi 
bölüm tarafından 

güncellenir. 
 

Zorunlu, seçmeli, ortak 
dersler ayrılır. 

 
Bölüm Başkanlığı öğretim 

elemanlarından ders 
tekliflerini ister. 

 
 
 

Konya Teknik 
Üniversitesi Önlisans 

Ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Ve 
Sınav Yönetmeliği 

 
2547 Sayılı 

Yükseköğretim 
Kanunu 

 
 
 
 
 
 

Müdür Yardımcısı 
İlgili Personel 

Bölüm Başkanlığı 
 

 
Gelen geri bildirimler 

doğrultusunda program 
revize edilir. 

 
Programın tüm öğretim 
elemanlarına uygunluğu 

kontrol edilir. 
 

Ders saatleri, salonları ve 
dağılımı kesinleştirilir. 

 

 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı 

 
Yüksekokul tarafından 
kontrol edilir (zaman 
çizelgesi, ders yükü, 

yönetmelik uygunluğu vb.). 
 

Gerekiyorsa düzeltme 
istenir. 

 

 
 
 
 

İlgili Personel 
Müdür Yardımcısı 
Bölüm Başkanlığı 

Web Yönetim Paneli 
Sorumlusu 

 

 
 
 

Bölüm ve Yüksekokul web 
sayfası 

 
Öğrenci bilgilendirme 

panoları  

 

 
 

HAZIRLAYAN 
 

Şef Ayşen KAYA DEMİRTAŞ 

 
ONAYLAYAN 

 
Hasan TASA  

Yüksekokul Sekreteri 

 

İlgili yarıyılda okutulacak tüm dersler ayrıca varsa yeni 
açılacak dersler belirlenir.(Her yılın Mayıs ayında bir sonraki 

yılda işlenecek olan Öğretim Planları güncellenir)  

Haftalık Ders Programlarının 
Hazırlanması 

İlgili Döneme ait Bölümlerin derslerinin gelen 
dağılımlarının birleştirilerek veri tabanının  (File 

Maker) ders programı yazılımına aktarılıp hazırlanır. 
Ortak ders koordinatörlerinin dersleri yerleştirilir. 
İdare tarafından Bölüm Başkanlarına programların 

hazırlanması için gönderilir. 

Bölüm Başkanlarından gelen atamalar sorumlu personel tarafından 
birleştirilir. İdare tarafından Hoca, derslik, bölüm çakışmalarının 

kontrolü sağlanır. 

İşlem Sonlandırılır. 

Haftalık Ders 
Programları Uygun 

mu? 

Bölüm Başkanları; kendi bölümlerine ait dersleri haftalık 
gün ve saatlere yerleştirilir, atamalar kontrol edilir. 

Müdürlük onayından sonra Haftalık Ders Programı 
Yüksekokulun WEB sayfasından ilan edilir. İlk hafta (varsa) 

programın işleyişinde aksaklıklar tespit edilip gerekli 
güncelleme yapılır. 

Yüksekokul içinden ve dışından Öğretim elemanı 
görevlendirmeleri talep edilir. 


